KINGOSOFT高校教务网络管理系统(学生成绩)有关操作
1、如何录入重修成绩？

(1) 录入重修成绩分三种方式，B端录入、C端管理人员录入、C端附加功能录入。

（2） 以B端录入为例，通过系统的重修处理后，单击菜单项“成绩录入→设置录入成绩时间区段”，即可弹出相应窗体(图1-1)。

图1-1
(3) 对于未安排考试的课程，单击“未安排考试时间”单选按钮(对于已安排考试的课程，单击“已安排考试时间”单选按钮，选定考试轮次)，单击“检索”按钮(可录入部分课程名称模糊查询)(图1-2)。
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图1-2
(4) 输入起始时间和结束时间，选定课程，单击“设置”按钮，再单击“保存”按钮(图1-3)。

[image: image2.jpg]ARG AR B

e 20 emE=EM Tk C BRI C KRR

Riacall Sl [lETEF |

G Fat— C s | Bk [FrREH o]

2040119 [2009-03-17 00:00 | 4o1(A[2005-03-22 00:00 ¥ HEiLiRIE 7 RMRY |

oA SRR/ (1) ES
5 - N

e 8 /Y N e
1 tosoot: KU TEO000





图1-3
(5) 单击菜单项“成绩录入→设置课程成绩录入人”，即可弹出相应窗体(如果是环节请在菜单“成绩录入→设置环节重修成绩录入人”处进行设置环节成绩录入人)(图1-4)。
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图1-4
(6) 选定录入人类别(如：院(系)/部教务秘书),输入课程名称，单击“检索”按钮(图1-5)。
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图1-5
(7) 双击某一课程信息，勾选未设置的课程→行政班级，在院(系)/部教务秘书下拉框中选定相应录入人员，单击“”按钮(图1-6，图1-7)。
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图1-6
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图1-7
(8) 以门户维护员的身份登录B端，为成绩录入人(院(系)/部教务秘书)分配相应的菜单并将录入成绩的控制开关打开(图1-8，图1-9)。
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图1-8
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图1-9
(9) 以管理人员的身份登录B端，单击菜单项“成绩录入→分课程按行政班级录入成绩⑤”，即可展开相应页面(图1-10)。

[image: image9.jpg]e





图1-10
(10) 下拉选择课程和行政班级，单击“检索”按钮(图1-11)。
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图1-11
(11) 录入成绩或备注信息，单击“保存”按钮(图1-12)。
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图1-12
(12) 以管理人员在C端录入重修成绩为例，通过系统的重修处理后，单击菜单项“成绩录入→分课程按行政班级录入成绩⑤”，即可弹出相应窗体(图1-13)。
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图1-13
(13) 下拉选择承担单位、课程、行政班级，单击“检索”按钮(图1-14)。
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图1-14
(14) 录入成绩或备注信息，单击“保存”按钮(图1-15)。
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图1-15
(15) 以C端附加功能录入重修成绩为例，在重修处理中做完“批量设置允许重修报名课程/环节→学生”后，就可以通过附加功能中的“分行政班级按课程/环节录入重修成绩”或者“分承担单位按课程/环节录入重修成绩”菜单录入重修成绩。

(16) 单击菜单项“附加功能→分行政班级按课程/环节录入重修成绩”，即可弹出相应窗体(图1-16)。
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图1-16
(17) 选定年级、院(系)/部、专业、行政班级、课程/环节(默认“限重修报名学生”已经勾上，即仅检索出已重修报名的学生数据)，单击“检索”按钮(图1-17)。
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图1-17
(18) 录入成绩或备注信息，单击“保存”按钮(图1-18)。
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图1-18
(19) 单击菜单项“附加功能→分承担单位按课程/环节录入重修成绩”，即可弹出相应窗体(图1-19)。
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图1-19
(20) 下拉选择承担单位、课程/环节(“限重修报名学生”复选框默认为勾选上，即仅检索出已重修报名的学生数据)，单击“检索”按钮(图1-20)。
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图1-20
(21) 录入成绩或备注信息，单击“保存”按钮(图1-21)。
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图1-21
2、如何录入补考成绩？
(1) 录入补考成绩分三种方式，B端承担单位教务秘书录入、C端管理人员录入、C端成绩子系统附加功能录入(其中通过附加功能录入补考成绩，学生一门课程每学期只能录入一次成绩)。
(2) 以B端承担单位教务秘书录入为例，在考试事务子系统中确认学生补考课程后，单击菜单项“成绩录入(设置录入成绩时间区段”，即可弹出相应窗体(图2-1)。
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图2-1
(3) 勾选“补考”复选框，对于已安排考试时间的课程，单击“已安排考试时间”单选按钮，下拉选择考试轮次(没有安排考试时间的课程，单击“未安排考试时间”单选按钮)，单击“检索”按钮(可录入课程部分名称进行模糊查询)(图2-2)。
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图2-2
(4) 选定要设置录入成绩时间区段的课程，设置好起始时间与结束时间，单击“设置”按钮，再单击“保存”按钮(图2-3，图2-4)。
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图2-3
[image: image24.jpg]e[ 20 enE=EW ik © BRIERIN O KRR \

itsiix [C00RT0T 2005200 B B =R OAET - ]wis [LRCEE

@ pe— C %= | w0t [ = (X3
W #2thntin[2008-03-17 00: 7etie [2009-03-22 00:00 [cE: i L i) J





图2-4
(5) 单击菜单项“成绩录入→设置课程补考成绩录入人”，即可弹出相应窗体(图2-5)。
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图2-5
(6) 单击“检索”按钮，双击左部列表中某一承担单位，选定未设置的课程，选择承担单位教务秘书，单击“[image: image26]”按钮(单击“自动设置”按钮，系统会批量将承担单位教务秘书设置为补考课程录入人)(图2-6，图2-7，图2-8，图2-9)。
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图2-6
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图2-7
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图2-8
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图2-9
    (7) 以门户维护员的身份登录，为承担单位教务秘书设置录入补考成绩的菜单并将成绩录入的开关打开(图2-10，图2-11)。
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图2-10
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图2-11
(8) 以承担单位教务秘书帐号选择管理人员身份登录WEB端，单击“成绩录入→分课程按年级/专业录入补考成绩⑦”，即可展开相应页面(图2-12)。
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图2-12
(9) 选择考试轮次、承担单位、课程，单击“检索”按钮(可通过选定年级、院(系)/部、专业进行过滤)(图2-13)。
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图2-13
(10) 录入成绩或备注信息，单击“保存”按钮，弹出提示框，单击“是”按钮(图2-14)。
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图2-14
(11) 以C端管理人员录入为例，在考试事务子系统中确认学生补考课程后，单击菜单项“成绩录入→分课程按年级/专业录入补考成绩⑦”，即可弹出相应窗体(图2-15)。
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图2-15
(12) 下拉选择考试轮次、承担单位、课程、成绩表现形式，单击“检索”按钮(可通过选定年级、专业、行政班级进行过滤)(图2-16)。
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图2-16
(13) 录入成绩或备注信息，单击“保存”按钮，弹出提示框，单击“是”按钮(图2-17)。
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图2-17
(14) 以C端成绩子系统附加功能录入为例，选择某一学年学期(为学生初修课程的学年学期)，单击菜单项“附加功能→分行政班级按课程录入补考成绩”，即可弹出相应窗体(图2-18)。
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图2-18
(15) 下拉选择院(系)/部、专业、行政班级、课程/环节、成绩表现形式、取得学年、取得学期，单击“检索”按钮(图2-19)。
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图2-19
(16) 选定学生，单击“[image: image41.jpg]


”按钮(图2-20，图2-21)。
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图2-20
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图2-21
(17) 录入成绩或特殊情况，单击“保存”按钮(图2-22)。
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图2-22
3、如何逐个认定异动学生有效成绩？

(1) 单击菜单项“成绩录入(逐个认定异动学生有效成绩”，即可弹出相应窗体。

(2) 选定某一(异动)学年/学期，下拉选定某一院(系)/部、某一异动类别，单击“检索”按钮，即可在左上部列表中浏览相应的异动学生(可通过勾选复选框“限未认定完”进行过滤)。
(3) 在左上部列表中，双击某一学生，即可在左中部列表中浏览其未认定课程/环节(异动前)，在左下部列表中浏览其需修读课程/环节(异动后)(可通过单选按钮“开课计划”、“培养方案”，复选按钮“含任选”进行过滤)，在右边列表中浏览其已认定课程/环节(默认为异动前后相同课程/环节，标识为“直通认定”)(图3-1)。
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图3-1
(4) 在左中部列表中，单击选定某一未认定课程/环节；在左下部列表中，单击选定某一需修读课程/环节；单击单选按钮“对应认定”，单击“[image: image46.jpg]


”按钮，即可将选定的需修读课程/环节移入右边列表(同时完成相应课程/环节的有效成绩认定，标识为“对应认定”)(图3-2)。
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图3-2
(5) 在左中部列表中，单击选定某一未认定课程/环节，单击单选按钮“任选处理”，单击“[image: image48.jpg]


”按钮，即可将选定的课程/环节移入右边列表(同时完成相应课程/环节的有效成绩认定，标识为“任选处理”)(图3-3)。
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图3-3
(6) 在左中部列表中，单击选定某一未认定课程/环节，单击单选按钮“无效处理”，单击“[image: image50.jpg]


”按钮，即可将选定的课程/环节移入右边列表(同时完成相应课程/环节的有效成绩认定，标识为“无效处理”)(图3-4)。
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图3-4
(7) 在右边列表中，单击选定某一课程/环节，单击“[image: image52.jpg]


”按钮，即可将选定的课程/环节移回左下部列表与左中部列表(同时取消相应课程/环节的有效成绩认定)。
4、课程正选以后，补录的学生如何操作才能在web端录入成绩？

(1)修改上课班级人数上限。
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图4-1

(2)通过“分课程→上课班级确定上课学生”或者是“附加功能→按学生补选课程”把学生的正选数据补上。
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图4-2
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图4-3

(3)重新设置一下成绩录入人(图4-4)，任课教师即可在WEB端为此学生录入成绩。
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图4-4

5、如何发布成绩？

单击“系统管理子系统→控制参数→学生成绩”，单击“发布成绩”后的“设置”按钮，勾选需要发布的学年学学期即可完成成绩发布(图5-1)。
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图5-1
6、综合成绩如果要按整数显示如何设置？
在“学生成绩子系统→基本信息→设置综合成绩计算方法”功能中根据成绩显示需要设置综合成绩的计算方法。
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图6-1

7、网上录入毕业设计成绩流程？
（1）在“实践教学子系统→基本信息→分承担单位按环节确定教师”中为环节确定教师信息（图7-1）；
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图17-1

（2）在“实践教学子系统→基本信息→分班级按环节确定周次”中确定环节的周次安排信息（图7-2）；
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图7-2
（3）在“实践教学子系统→毕业设计→录入毕业设计题目类型”中录入题目类型（图7-3）；
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图7-3

（4）在“实践教学子系统→毕业设计→录入毕业设计题目来源”中录入题目来源（图7-4）；
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图7-4

（5）在“实践教学子系统→毕业设计→录入毕业设计题目”中录入题目（图7-5）；
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图7-5

（6）在“实践教学子系统→毕业设计→毕业设计安排”中选择设计题目和指导教师进行毕业设计的安排（图7-6）；
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图7-6

（7）在“学生成绩子系统→成绩录入→设置毕业设计(论文)成绩录入人”中为班级设置成绩录入人（图7-7）；
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图7-7

（8）在“学生成绩子系统→成绩录入→设置录入成绩时间区段”中为该环节设置成绩录入时间区段（图7-8）；
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图7-8

（9）以成绩录入人的账号登录Web端，在“学生成绩→成绩录入→分毕业年届按专业录入毕业设计(论文)成绩⑧”中为学生录入毕业设计(论文)的成绩（图7-9）。
[image: image67.png]AFEXPEARTFRAS H;
©

® ) BEEW @) @ L
00 [ & B om e @ L6 e M08 40

H3E @ [2] nttp://Localhost/ joneb/MATNFRN. sspx

rosoft Internet Explorer =18 x|

R BT
PR HEAFEREURALL R RTREO

g Zi;i% BFE [2011 7] RGO/ [RBEAR 7] $ik [BIE =] % [r0721IEEERF (]

ERER SERH : 20102012 FERH] Gxp Cwe |GF [(#F (5760

R R AR B, - 2011-7-28 0:00:00- 201162 0:00:00 =
e awan |FS %S e | 2 el wSWT | AW | Ewex | semm | BE

FARED e 2 | MEEANERE 80.00

gggggﬁ%ﬁ B 2 | e MEHANEE

G I et = Uk | mEEANERE

EABRAMEO | 4 | oo | TEE = Uk | mEEANERE

LRESUEAD | o | oo Bew = Uk | mEEANERE

Aammmm | © | oo EvE = Uk | mEEANERE

Eyger sy BCE G = Uk | mEEANERE

SEEEEREE | & | oo |TE = Uk | mEEANERE

iggim/g RG] = Uk | mEEANERE

G5 | 0| oeovowss B = Uk | mEEANERE

yuwlEEEer | 1| woouon SR = Uk | mEEANERE

Tt e | osoion B B W | mSHANKE

e 1 womoiz  WE = Uk | mEEANERE

RIS 1| cmoon KSR = Uk | mEEANERE

HE, 15 naNIANINIGBERIE L] Ani kAR E 1 I 11r 11r 111 1 Ad

B GR)/AHERS : 08]BET COPYRIGHT 2000-2011 BY i R4+ HFRLS] ALL RIGHTS RESERVED
SE] [l [ NFH Intranet





图7-9

8、有效成绩的课程类别错误了如何处理？

(1) 打开菜单项“主控界面(学生成绩(附加功能(修改删除成绩”，即可弹出下面窗体 (图8-1)。
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图8-1

(2) 按单个学生或者年级专业检索出需要修改的课程，勾选“修改”的复选框，下拉修改课程的课程类别为正确的，然后单击“保存”按钮(图8-2)。
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图8-2

(3) 打开菜单项“主控界面(学生成绩(批量认定[原始成绩(有效成绩]”，单击“认定”的按钮即可(图8-3)。
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图8-3

9、其中考试成绩和期末考试成绩教师教辅人员在WEB端分两个阶段录入如何设置？

(1) 打开菜单项“主控界面(学生成绩(课程成绩录入(设置课程(综合成绩构成”，即可弹出下面窗体，综合成绩构成至少要设置平时和期末两个构成 (图9-1)。
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图9-1
(2) 打开菜单项“主控界面(学生成绩(课程成绩录入(设置课程成绩录入时间区段”，即可弹出下面窗体，成绩下拉列表中选择“期中”设置一个录入时间区段，然后在下拉选择“期末”再设置另一个录入时间区段。(图9-2)。
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图9-2
(3) 打开菜单项“主控界面(学生成绩(课程成绩录入(设置课程成绩录入人”，即可弹出下面窗体， 点“自动设置”按钮，或者手动设置好该课程的成绩录入人(图9-3)。

[image: image73.png]5, SEABBERAA =101

0l 2H0T T REHR R =] Adasmif =
RET ~lwe =l
EoFH ] © EFEAE G BANARRENE O REAODRENE O REATHRENE O TRECRENE
G% |oweE| Em
FABE %72 (1) 2E FRE ©)
LA iz [mE b AR LS|
LEes [01000110-3 LB
=l - T4
=3 ERE(D)
wE e EREUN RIS RBAL
[01000110-32 LEIRHSHI (1995001 45 001 [19950T0] 115
‘ e |





图9-3
(4) 登录门户维护打开页面“控制开关(学生成绩”，把成绩录入的控制开关设置为开设(图9-4)。
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图9-4
(5) 教师教辅人员用自己的工号登录WEB端，打开页面“成绩录入(分课程按上课班级录入成绩”，单击右边的“录入”(图9-5).
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图9-5
(6) 录入在录入时间区段之内的课程的成绩构成(图9-6)(图9-7)。
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图9-6
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图9-7
10、成绩排名的操作流程是什么？

(1) 打开菜单项“主控界面(学生成绩(有效成绩(成绩排名”，即可弹出下面窗体录入名称和对应的综合成绩即可完成设置(图10-1)。
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图10-1
(2) 选择需要进行成绩排名的年级、学年学期、院系、专业等信息，勾选列选课程/环节类别，选择需要进行成绩排名的课程的课程类别(图10-2)。
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图10-2

(3) 单击选定课程/环节按钮，左边列表中即可列出所有符合条件的课程并默认全部是选中的状态，如有不需要参与成绩排名的课程直接去掉课程前的复选框即可(图10-3)。
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图10-3

(4) 单击检索按钮即可检索出这些选课课程的成绩、学分、绩点等信息，排名设置按钮即可激活，单击“排名设置”选择需要的排名方式，单击“排名”即可完成对学生成绩的排名(图10-4)。
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图10-4

11、怎么设置成绩特殊情况以及设置成绩特殊情况的作用？

(1) 打开菜单项“主控界面(学生成绩(设置成绩特殊情况”，即可弹出下面窗体录入名称和对应的综合成绩即可完成设置(图11-1)。

注：录入成绩时可用复选框若没勾选的话，在客户端和WEB端录入成绩的时候选择特殊情况的时候就选择不到这个新增的成绩特殊情况。若未勾选根据成绩构成计算综合成绩的复选框则成绩特殊情况则默认为综合成绩，若勾选了根据成绩构成计算综合成绩则成绩特殊情况默认的是末考成绩能根据设置的综合成绩构成在计算综合成绩。
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图11-1
(2) 成绩录入的时候在备注中选择成绩特殊情况，只能选择到设置了录入成绩时可用的成绩特殊情况，会自动根据设置的是否根据综合成绩构成计算综合成绩来计算综合成绩的计算(图11-2)。
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图11-2




















































































 








